Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 0210/02/2026
Zarzqdu Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji w Ciechanowie Sp. z o. o.
z dnia 16.01.2026 r.

Regulamin udzielania zamowien sektorowych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Zakladzie Wodociggéw i Kanalizacji w Ciechanowie Sp. z o.0.

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin udzielania zamoéwien sektorowych w Zakladzie Wodociagéw i Kanalizacji
w Ciechanowie Sp. z 0.0., zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady postgpowania przy
udzielaniu zamowien sektorowych na ustugi, dostawy i roboty budowlane w Zakladzie
Wodociggdéw i Kanalizacji w Ciechanowie Sp. z o0.0. (w tresci jako: ,,ZWiK”), do ktérych nie
obowigzuja przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 1320 ze zm,).

Do udzielania zamdwien sektorowych, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne
zastosowanie majg przepisy niniejszego Regulaminu.

Do udzielania zaméwien sektorowych, ktorych warto$é jest rowna lub przekracza progi unijne
zastosowanie majg przepisy ustawy.

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien udzielanych z udziatem
srodkéw, ktorych przyznanie uzaleznione jest od zastosowania procedur odmiennych niz
okreslone w Regulaminie.

Kierownik Zamawiajacego moze, w uzasadnionych przypadkach, podja¢ decyzj¢ o odstapieniu
od stosowania rygoréw okreslonych Regulaminem w odniesieniu do konkretnego postepowania.
Decyzja taka wymaga pisemnego uzasadnienia i zostaje dolaczona do dokumentacji
postepowania.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

ustawie — nalezy przez to rozumien ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.),
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zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana migdzy
zamawiajacym, a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

Zamawiajacym lub Spélce — nalezy przez to rozumie¢ ZWiK,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad ZWiK,

Prezesie ZWiK — Prezes Zarzadu ZWiK,

Wiceprezesie ZWiK — Wiceprezes Zarzadu ZWiK,

Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt

budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéow lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie o udzielenie zamdwienia, zlozyla oferte¢ lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia

publicznego,

Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powotang zgodnie
z postanowieniami  niniejszego Regulaminu do przygotowania lub przygotowania
i przeprowadzenia postepowania,

komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ dzialy, wydzialy i inne jednostki
znajdujgce si¢ wstrukturze ZWIiK, w szczegdlno$ci wieloosobowe lub jednoosobowe

stanowiska pracy,

komoérkach merytorycznych — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne, na rzecz
ktérych wszczyna si¢ postgpowanie o udzielenie zamdéwienia lub dokonywany jest wydatek,
lub zakup, lub ktéra bedzie uzytkowata przedmiot zaméwienia, wydatku lub zakupu,

komorkach wnioskujacych — nalezy przez to rozumie¢ komorki merytoryczne wnioskujace
o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamodwienia lub o dokonanie wydatku,
lub o potwierdzenie zasadno$ci dokonania zakupu,

Przedstawiciel komoérki orgamizacyjnej — osoba kierujaca dang komorka organizacyjng
zgodnie z regulaminem organizacyjnym lub innymi aktami organizacyjnymi lub osoba ja
zastepujaca, a w przypadku braku takiego stanowiska osoba reprezentujaca dang komorke,

Regulaminie Komisji — nalezy przez to rozumie¢ obowiazujacy w ZWiK Regulamin Pracy
Komisji Przetargowe;j,

UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych,
SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia,
CPV — nalezy przez to rozumie¢ Wsp6lny Stownik Zamowien,

Kc — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
22024 r. poz. 1061),

warto$ci szacunkowej zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowg
zamowienia bez podatku od towardw i ustug, ustalong zgodnie z art. 28-36 ustawy,

progi unijne — nalezy przez to rozumie¢ kwoty, o ktéorych mowa w art. 3 ustawy,
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§3

Wylaczenia stosowania regulaminu

Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien udzielanych w zwiazku z usuwaniem awarii Jub jej
skutkow, a takze do zaméwien, ktérych przedmiotem sa:
ushugi pocztowe,
ushugi szkoleniowe,
ustugi medyczne i zdrowotne,
ushugi prawnicze,
ustugi napraw i konserwacji pojazdow bedacych w uzytkowaniu zamawiajacego,
zakup i dostawa urzadzen pomiarowych (wodomierzy) stuzacych do pomiaru zuzytej wody,
badanie jakosci wody w zwiazku z kontrolami wewnetrznymi ,
ustugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna, komérkowa, Internet),
ustugi bezprzewodowej transmisji danych,
ustugi doradztwa, konsultingowe,
zakup i dostawa oprogramowania komputerowego,
zakup i dostawa aktualizacji licencji do posiadanego przez zamawiajacego oprogramowania
komputerowego (w tym dotyczacego cyberbezpieczenstwa),
ustugi Inspektora Ochrony Danych ,
ushugi bieglego rewidenta,
ustugi gastronomiczne, cateringowe,
zakupy produktéw zywnosciowych, w tym przeznaczonych na reprezentacje i reklame,
nabycie audycji i materiatéw do audycji lub ich opracowanie oraz zakup czasu antenowego
lub audycji od dostawcédw audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;
nabycie ustug prasowych oraz materialéw prasowych i ich opracowanie oraz zakup
powierzchni do emisji przedmiotowych materiatéw oraz reklam,
nabycie oraz zakup ushug i materialéw promocyjno-reklamowych,
umowy z zakresu prawa pracy;
rozliczenia bezkosztowe, w tym w szczegOlno$ci zwiazanych z likwidacja szkéd
komunikacyjnych;
$wiadczenia odszkodowawcze,
zamOwienia, ktorych przedmiotem jest nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw
do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy i najmu;
zakup ushug komunalnych;
naleznosci publiczno-prawne (w tym podatki);
optaty wynikajacych z decyzji sadu, komornika, organu skarbowego lub administracyjnego;
optaty skarbowe i sgdowe;
ustugi bankowe;
ustugi ubezpieczenia;
dostawy gazu, energii elektrycznej, paliw gazowych;
ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych;
ustugi projektowania;
zakup materialéw i armatury, w szczegdlnosci dotyczacych sieci wodno-kanalizacyjnej, w tym
obiektow oraz urzadzen jg tworzacych;
ushugi przewiertow na budowach;
zakup kopii map zasadniczych z Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego,
w tym oplat i licencji,
zakup wszelkich materiatéw tworzacych sie¢ wodno-kanalizacyjng w tym obiektéw oraz
urzgdzefi ja tworzacych lub ushig zwigzanych z jej naprawa lub konserwacja, w przypadku
konieczno$ci naglego wykonania pracy na tej sieci, w szczeglnosci zwigzanej z wystapieniem
awarii, przy czym zakup ten moze by¢ dokonany réwniez w innych przypadkach niz awaria,
jezeli przemawia za tym interes Zamawiajacego (np. zapewnienie kompatybilnosci z
posiadanymi elementami sieci) oraz koszty zakupu sg racjonalne(w szczegdlnosci dotyczy:
uzyskania niskich cen w hurtowniach, wyprzedazy materiatéw w hurtowniach aukcji, uzyskania
rabatow);
swiadczenie ustug drukowania na potrzeby ZWiK;
zakup sprzetu komputerowego.
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2 W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 z wyjatkiem usuwania awarii lub jej skutkéw, oraz
zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych lub innego wspétfinansowania, wyboru
Wykonawcy nalezy dokona¢ po uprzednim rozeznaniu rynku w oparciu o podstawowe kryteria
tj: cena, jako$¢, pewnosé wykonanej ustugi itp.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 jednakze opierajgc si¢ na ust.2 mozna udzieli¢
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonaweca z wyjatkiem zamowien
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych.

4, Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktorej nie
mozna bylo przewidzie¢, wynikajaca z przyczyn, ktore nie leza po stronie Zamawiajgcego,
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia lub w przypadku gdy opOznienie
realizacji zadania spowodowaloby wystapienie strat lub kosztow.

5. Kierownik Zamawiajacego moze, w uzasadnionych przypadkach, podja¢ decyzje o odstapieniu
od stosowania rygoréw okreslonych Regulaminem w odniesieniu do konkretnego postgpowania.
Decyzja taka wymaga pisemnego uzasadnienia i zostaje dolaczona do dokumentacji

postepowania.

6. W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1 przedstawiciel komorki organizacyjnej na rzecz,
ktorej zamowienie ma by¢ realizowane sporzadza notatke shuzbowa, z ktorej wynika wybor
Wykonawcy.

Rozdzial IT
Zasady ogolne

§4
1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow orz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne z tym zastrzezeniem, Ze nie udziela sie
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Spoétki w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Nie udziela si¢ rowniez informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu zastrzegl, ze nie moga by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

3. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem zasad legalno$ci, gospodarnosci, celowosci
irzetelnodci, dbatosci o interes ZWiK, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,
w szczegllnosci na zasadach okreslonych w ustawie, aktach wykonawczych do ustawy,
wytycznych, niniejszym Regulaminie.

4. Decyzja o procedurze przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdowienia uzalezniona jest
od rodzaju i wartosci zamowienia.
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Rozdzial II1
Przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia

§5

Przygotowanie postgpowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do zatwierdzenia przez
Kierownika zamawiajgcego niezbednych dokumentdow umozliwiajacych rozpoczecie
i przeprowadzenie postgpowania.

Uruchomienie postgpowania nastgpuje na podstawie Wniosku kierownika/przedstawiciela
komorki organizacyjnej dla ktérej realizowane jest zamdwienie.

Wzory wnioskéw stanowia zalaczniki do niniejszego regulaminu w sposdb nastgpujacy:

1) Whniosek nr 1 — Zalgcznik nr 1 do Regulaminu — ma zastosowanie w zamowieniach
o wartosci powyzej 20 000 PLN netto do kwoty nieprzekraczajacej 70 000,00 PLN
netto;

2) Whiosek nr 2 — Zalgcznik nr 2 do Regulaminu — ma zastosowanie w zamdéwieniach
o wartosci powyzej 70 000,00 PLN netto do kwoty nieprzekraczajacej réwnowartosci
80 000,00 euro netto;

3) Wniosek nr 3 — Zalgcznik nr 3 do Regulaminu — ma zastosowanie do zaméwien,
ktérych szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamdowienia przekracza kwotg 80 000,00 euro
netto, do kwot nieprzekraczajacych progéw unijnych;

4) Whniosek nr 4 — Zalgcznik nr 4 do Regulaminu — ma zastosowanie do zamdwien,
ktérych szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia jest rowna lub przekracza progi
unijne;

5) Wnhniosek nr 5 — Zalgcznik nr S do Regulaminu - ma zastosowanie do zamowien
z wolnej reki,

6) Wniosek nr 6 — o potwierdzenie zasadnosci dokonania zakupu— Zalacznik nr 6 do
Regulaminu — ma zastosowanie do zamowien udzielanych w trybie awaryjnym,;

Whniosek o wszczecie postgpowania zatwierdza Kierownik zamawiajacego.
§6

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzaniem postgpowania o udzielenie
zamOwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

§7

W celu przygotowania wszelkiej dokumentacji niezbednej do wszczgeia postgpowania,
publikacji ogloszenia o zamoéwieniu, weryfikacji wplywajacych ofert, prawidtowej ich oceny
oraz dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej — w ramach poszczegdlnych postepowan,
Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje Przetargowa, w sktad ktorej wechodzi od 3 do 7
0s6b.

Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolywanym
do przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Regulamin Komisji stanowi zalacznik nr 9 do Regulaminu.
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§8

1. Postgpowanie o udzielenie zamo6wienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.
2. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w formie papierowej lub elektroniczne;.
3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, informacje i zawiadomienia skladane przez zamawiajacego

i wykonawcow przekazywane s3 pisemnie lub drogg elektroniczng, w sposdb podany
w specyfikacji warunkéw zamowienia, chyba ze przepisy prawa dla okreslonej czynnosci
ustalajg inng forme.

4. Zamowien udziela si¢ we wszystkich przewidzianych ustawg trybach udzielania zaméwienia.
5. Wynik postgpowania wymaga zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.
6. Wszelkie czynnosci przewidziane w postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego,

Zamawiajacy wykonuje zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w szczegOlnosci
z przepisami ustawy lub Kc, aktami wykonawczymi do ustawy oraz z niniejszym Regulaminem.

§9

1. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny iwyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2, Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakdéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktéw, chyba ze jest
to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia i zamawiajacy nie moze opisaé przedmiotu
zamOwienia za pomocg dostatecznie dokladnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,,lub rownowazny”.

3. Podstawg ustalenia wartoéci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy w PLN, bez podatku od towardw i ustug ustalone z nalezytg starannoscia.

4. Warto$¢ zamdwienia ustala sig:

a) na roboty budowlane — na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo kalkulacji wlasnej
sporzadzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji
i informacje uzyskane z rynku.

b) na dostawy i ushugi — przy pomocy dostgpnych cennikéw, oszacowania, badania rynku
itp.

c) na ushugi i dostawy powtarzajace si¢ okresowo — na podstawie tacznej wartosci
zamdwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub
w poprzednim roku kalendarzowym z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych
zamawianych ushug lub dostaw.
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Rozdzialt IV
Zasady udzielania zamowien

§10

1.  Zamoéwienia musza by¢ udzielane, z zachowaniem zasady racjonalnego gospodarowania
srodkami oraz w dbalosci o interes Zamawiajacego, a wydatki powinny by¢ dokonywane
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladow na zasadach okre$lonych w Regulaminie i zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

2. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego moze poleci¢ inny niz
wskazany w Regulaminie, zgodny z obowigzujacymi przepisami, sposéb realizacji Zamowienia
oraz wskaza¢ jednostki wlasciwe do realizacji zamdwienia okre$lajac ich zadania. Powyzsze
musi by¢ uzasadnione pisemng notatka lub innymi pisemnymi dowodami, z ktérych wynika¢
bedzie konieczno$¢ udzielenia zamodwienia w trybie innym niz przewiduja zapisy niniejszego
Regulaminu.

3.  Nie wolno dzieli¢ zamoéwienia na czgséci lub zanizaé jego wartosci w celu uniknigcia stosowania
przepisow ustawy.

4.  Podstawa wszczgcia/przeprowadzenia procedury udzielenia zamodwienia jest sporzadzenie
i zlozenie odpowiedniego wniosku, stanowigcego odpowiedni zalacznik do niniejszego
Regulaminu.

5.  Przedstawiciel komorki wnioskujacej sporzadza odpowiedni wniosek, oktérym mowa
w rozdziale III § 5 ust. 3 a nastepnie przekazuje go do zatwierdzenia zgodnie z regulacjami
szczegblowymi.

6.  Whniosek w pierwszej kolejnosci kierowany jest do zaopiniowania do Specjalisty ds. zamowien
publicznych, w nastepnej kolejnosci do Gtownego Ksiegowego w celu uzyskania potwierdzenia
zabezpieczenia $rodkéw finansowych, a nastepnie do Kierownika Zamawiajacego w celu
zatwierdzenia wniosku.

7. W przypadku zamowien, ktérych jednorazowa warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia
jest mniejsza lub réwna kwocie 5 tys. PLN netto Kierownicy poszczegdlnych dzialow
sporzadzaja zgloszenie zapotrzebowania (wzér stanowi zalgcznik nr 8 do Regulaminu) do
Dzialu Zaopatrzenia, ktdry po otrzymaniu zgloszenia realizuje zamowienie.

8. W przypadku zamoéwien, ktorych jednorazowa warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia
stanowi warto$¢ od kwoty S tys. PLN netto do kwoty 20 tys. PLN netto Zamawiajacy moze
nie stosowac¢ przepiséw niniejszego Regulaminu.

1) Zamowienia (roboty budowlane, dostawa, ustuga) udziela si¢ wylacznie na podstawie
pisemnego zlecenia podpisanego przez Kierownika Zamawiajacego. W przypadku
zamOwienia na dostawy Kierownicy poszczegolnych dzialéw sporzadzaja zgloszenie
zapotrzebowania (wzér stanowi zalgcznik nr 8 do Regulaminu) do Dzialu
Zaopatrzenia, ktory po otrzymaniu zgloszenia i akceptacji Zarzadu realizuje
zamoOwienie.

1) Kierownicy poszczegdlnych dzialdow funkcjonujacych u Zamawiajacego zobowiazani
sa do prowadzenia Rejestru zamowien o warto$ci mniejszej lub réwnej kwocie 20 tys.
PLN netto w celu nieprzekroczenia ww. kwoty dotyczacej tej samej lub rownowaznej
grupy przedmiotu zamdwienia (roboty budowlane, dostawa, ustuga).

2) W przypadku przekroczenia kwoty, o ktorej mowa w pkt. 1) Kierownicy
poszczegblnych dziatdow funkcjonujgcych u  Zamawiajgcego po  uprzednim
potwierdzeniu w zakresie posiadanych srodkéw finansowych skladajg stosowny
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wniosek, o ktorym mowa w rozdziale III § 5 ust. 3 do Przedstawiciela komoérki ds.
zamo6wien publicznych.

9. Udzielenie kazdego zamoéwienia musi zosta¢ poprzedzone rozeznaniem cenowym
przeprowadzonym wsréd wykonawcow wykonujgcych zamowienia o tozsamym charakterze jak
przedmiot zaméwienia poprzez mozliwe metody tj. pisemnie, drogg elektroniczng badz
telefoniczne.

10.  Z odbytego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa zawierajacg informacje do
jakiego Wykonawcy bylo kierowane rozeznanie dotyczace realizacji zamowienia.

11. Za przeprowadzenie rozeznania cenowego oraz za przygotowanie i realizacj¢ zlecenia
odpowiedzialny jest Kierownik komoérki organizacyjnej na rzecz, ktorej zamowienie ma by¢
realizowane.

§11
Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zméwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

b) posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe oraz dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

¢) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamodwienia;

d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
niniejszego Regulaminu.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie
realizacji zamowienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym celu zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobdw na potrzeby wykonania zamowienia.

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli podmioty
te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, dom realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

4. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktdry zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobdw, za szkode
poniesiong przez zamawiajacego powstata wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za
nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

§12
Wykluczenie Wykonawcy

1. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy wykluczy wykonawce;
a) ktory zostal prawomocnie skazany za przestgpstwa karne, przestgpstwo o charakterze
terrorystycznym lub przestepstwo skarbowe, okre$lone w art. 108 ust.1 pkt 1) ustawy Pzp,
b) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne,
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c) wobec, ktérego orzeczono wyrokiem lub tytutem S$rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne.

2. Zamawiajacy moze wykluczyé wykonawce z postgpowania réwniez na podstawie innych
przestanek, o ile taka mozliwos¢ przewidzial w dokumentacji przetargowej danego postepowania.

3. Przestankami fakultatywnymi wykluczenia wykonawcy z postepowania mogg by¢:
a) otwarcie likwidacji lub ogloszenie upadtosci wykonawcy,

b) nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie wczesniejszego zamdOwienia na rzecz
zamawiajacego,

¢) wprowadzenie zamawiajagcego w blad przy przedstawianiu informacji lub zatajenie
informacji, majacych wplyw na oceng spetniania warunkéw udziatu lub braku podstaw

wykluczenia.

4. Zamawiajacy wskazuje przestanki wykluczenia z postepowania w ogloszeniu o postepowaniu.

§13
Wspélna oferta

1. Wykonawcy moga wspélne ubiegaé sie o udzielenie zamowienia.

2. W przypadku o ktérym mowa w ust. 1 wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i
Zwarciu umowy w sprawe zamowienia.

3. Postanowienia dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych mowa
w ust.1.

4. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust.1 zostala wybrana zamawiajacy moze zadaé
przed zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia, umowy regulujacej wspdlprace tych
wykonawcow.

5. Wykonawey, o ktérych mowa w ust. 1 ponosza solidarna odpowiedzialno$é za wykonanie
zamoOwienia.

§ 14
Udzielanie wyjasnien

1. Wykonawca w trakcie prowadzenia postgpowania jest uprawniony do sktadania wnioskéw do
zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ.

2. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie
tresci specyfikacji wplynela do zamawiajacego pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy udostgpnia tre$¢ wyjasnienia SWZ bez ujawniania zrédta zapytania na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

O
7 9]
+
e |
o
=
o

Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji w Ciechanowie Sp. z o.o.
Regulamin Udzielania Zaméwiei Publicznych



4. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wplynal po uptywie terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 3, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieni albo pozostawié wniosek bez
rozpoznania. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wnjosku
o wyjasnienie tresci SWZ.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji. Dokonana zmiang¢ zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

6. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, zamawiajacy przedluza termin skladania ofert i informuje o tym na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

§15
Uniewaznienie postepowania
L, Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli::

1) nie zlozono zadnej oferty,

2) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) w wyniku przeprowadzonych negocjacji okreslonych Strony nie osiggnety porozumienia
cenowego,

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

6) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg, uniemozliwiajacg zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

12.  Postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajacego na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

§16
Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a)
b)

c)
d)

e)

19)
g)
h)
i)

zostala zlozona po terminie sktadania ofert,

zostata zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczenie z postepowania lub
niespelniajacego warunkéw udzialu w postepowaniu,

jest niezgodna z przepisami regulaminu,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia okresSlnym w dokumentacji
przetargowej,

zawiera razaco niskg cene,

wykonawca nie wnidst wadium lub wadium jest nieprawidlowo wniesione,

wykonawca snie zgodzit si¢ na przedluzenie terminu zwigzania oferts,

wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omylki pisarskiej, rachunkowej czy innej.
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§17
Umowy zawarte w sprawie zamowien

Do umoéw zawartych w wyniku postgpowan wszczetych na podstawie niniejszego Regulaminu
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2024 r, poz.
1061 ze zm.).

Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidzial mozliwosé
dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu lub SWZ oraz okreslit warunki takiej

zmiany.

Dopuszczalne s3 zmiany umowy uznane za ,nieistotne”, w szczegolnosci gdy nie ulega zmianie
ogolny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzmieniu.

Umowa zawarta na okres dluzszy niz 12 miesigcy zawiera postanowienia o zasadach
wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia nalezytego wykonawcy,
w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardow i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 35
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym Ilub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne — jezeli zmiany te
beda miaty wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez wykonawce.

§18

Dokumentacja postepowania

Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia Specjalista ds. zamowien
publicznych sporzadza protokot z postepowania stanowigcy zalgceznik nr 7 do regulaminu.

Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcow), wszelkie oswiadczenia zawiadomienia, wnioski oraz
inne dokumenty i informacje skladane przez zamawiajacego i wykonawcow oraz umowa
w spawie zamOwienia stanowig zalaczniki do protokotu.

Protokét wraz z zalacznikami jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji — po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

Na wniosek wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu zamawiajacy udostepnia dokumenty,
o ktérych mowa w ust. 3.

Udostepnienia protokotu i innych dokumentéw dokonuje si¢ wylgcznie w formie elektronicznej.

Z udostepnienia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 sporzadza sie notatke i wilacza jg do
dokumentacji postepowania.

Komoérka organizacyjna ds. zamdwien publicznych przechowuje dokumentacje przetargowa oraz
protokol z postgpowania wraz z zalacznikami w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalno$¢ przez
okres 4 lat od zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.
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Rozdzial V

Tryby postepowania

§19

Zapytanie cenowe

Zamoéwienia powyzej kwoty 20 000,00 PLN netto

do kwoty 70 000,00 PLN netto

1. Do udzielenia zamo6wienia o szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia powyzej kwoty
20 000,00 zl netto do kwoty mniejszej lub rownej kwocie 70 000,00 zt netto nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku i sporzadzi¢ w tym celu zapytanie cenowe.

2. Zapytanie cenowe nalezy skierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow, ktoérzy w ramach
prowadzonej dzialalnosci swiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem
zamowienia 1 sa3 w stanie zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia. W przypadku skierowania

zapytania cenowego do mniej niz trzech wykonawcdw nalezy uzasadni¢ przyczyny takiego
dzialania.

3. Zapytanie cenowe sporzadza Przedstawiciel komorki wnioskujgcej lub osoba przez niego
wskazana w ramach tej komorki (komérka merytoryczna) i przekazuje je znanym sobie
wykonawcom za posrednictwem e-maila.

4. Zapytanie cenowe zawiera w szczegdlnosci:

a) przedmiot zamowienia (opis lub zakres przedmiotu zamdwienia),
b) termin wykonania zaméwienia,

c) termin zlozenia oferty cenowej,

d) formeg zlozenia oferty cenowej,

e) inne istotne dla danego zamdwienia informacje.

f)  Wzoér umowy (w przypadku podpisania umowy).

5. Po wystaniu Zapytania cenowego wraz z okreSleniem formy zloZenia oferty cenowej, nalezy
zachowa¢ dowod wyslania zapytania/otrzymania oferty.

6. Po zebraniu (otrzymaniu ofert), ktére zostaly zlozone w odpowiedzi na Zapytanie cenowe
wystane przez Zamawiajacego, Komorka merytoryczna:

1) sporzadza Wniosek nr 1, uzupetniajac wszystkie wymagane pola wniosku;

2) dolacza do wniosku: zapytanie cenowe, dowdd jego wystania, otrzymane oferty oraz dowod
otrzymania (zlozenia) oferty;

3) przekazuje komplet dokumentéw do komérki organizacyjnej ds. zamowien, celem rejestracji
wniosku w Rejestrze zamoéwien publicznych iwskazania podstawy prawnej udzielenia
zamoOwienia;
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4) nastepnie przedstawiciel komorki organizacyjnej ds. zamowien przekazuje wniosek do
Glownego Ksiggowego, celem uzyskania potwierdzenia zabezpieczenia $rodkow
finansowych na realizacje zamowienia;

5) po uzyskaniu akceptacji jw. sktada wniosek do Kierownika Zamawiajgcego, ktory wyraza
zgodg na udzielenie danego zamodwienia, badz odmawia jego realizacji;

6) po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego, wybranemu w drodze rozeznania rynku
wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia, udziela sie
zamOwienia na podstawie zlecenia lub umowy, jezeli wymagat tego przedmiot zaméwienia a
wzor umowy byl czescia zapytania cenowego;

7. W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie cenowe wyslane przez Zamawiajacego do
znanych sobie Wykonawcow, Zamawiajagcy nie otrzyma zadnej oferty niepodlegajacej
odrzuceniu, Komérka merytoryczna:

a) wypelnia we wniosku nr 1, cz¢$¢ A pkt 8 podajgc uzasadnienie faktyczne;

b) przekazuje komplet dokumentéw do komorki organizacyjnej ds. zamowief,, celem
rejestracji  wniosku w Rejestrze zaméwien publicznych oraz celem prawnego
uzasadnienia uniewaznienia postgpowania;

c) nastepnie przedstawiciel komorki organizacyjnej ds. zamdowien przekazuje wniosek do
Kierownika Zamawiajacego, ktory akceptuje zakonczenie postepowania jego
uniewaznieniem;

d) Zamawiajacy moze wszczaé drugie postepowanie w przedmiotowym zakresie o ile
pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione,

e) W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na realizacje danego zamdwienia, Zamawiajacy przeprowadza
negocjacje
z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w danym postgpowaniu. Negocjacje dotycza
zaoferowanej ceny lub innych kryteriow wyboru oferty, jezeli byly zastosowane i nie
mogg doprowadzi¢ do podwyzszenia zaproponowanych cen lub zmian warunkow
realizacji zamowienia na mniej korzystne dla Zamawiajacego, niz te przedstawione w
ofercie.

f) W sytuacji, w ktdrej po negocjacjach stronom nie udato si¢ osiaggnaé porozumienia
cenowego Zamawiajacy moze rozwazy¢ mozliwos$¢ zwiekszenia $srodkow finansowych
do ceny oferty najkorzystniejszej (na podstawie protokotu z negocjacji) lub uniewazni¢
postepowanie na podstawie rozdzialu III § 15 ust. 1 pkt 3) Zwickszenie $rodkéw
finansowych wymaga pisemnej akceptacji Glownego Ksiegowego.

8. Umowe nalezy zawrze¢ w formie pisemnej, w przypadku, gdy okreslajg to przepisy zwigzane z
przedmiotem zamowienia, lub w innym uzasadnionym przypadku.
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§20
Zaproszenie do zlozenia oferty

Zamdwienia powyzej kwoty 70 000,00 PLN netto
do kwoty 80 000 euro netto

1. Do udzielenia zamdwienia, o szacunkowej wartosci przedmiotu zaméwienia powyzej kwoty
70 000,00 PLN netto do 80 000,00 euro netto - nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku
1 sporzadzi¢ w tym celu zaproszenie do zlozenia oferty.

2. W celu przygotowania Zaproszenia do zlozenia oferty, ktére sporzadza osoba zajmujaca sie
zamOwieniami publicznymi, Przedstawiciel komorki wnioskujacej lub osoba przez niego
wyznaczona w ramach tej komorki (komérka merytoryczna) wykonuje nastepujace czynnosci:

a) sporzadza wniosek nr 2, uzupelniajagc wszystkie wymagane pola wniosku,
a w szczegllnosci  dokonuje  szczegblowego opisu  przedmiotu  zamdwienia
wrazz uzasadnieniem jego celowosci, dokonuje okreslenia szacunkowej warto$ci
zamoOwienia oraz wskazuje termin realizacji zamdéwienia;

b) nastgpnie przekazuje wniosek do Gléwnego Ksiegowego, celem uzyskania
potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamowienia;

¢) po uzyskaniu potwierdzenia, o ktérym mowa w lit. b, sklada wniosek do Kierownika
Zamawiajacego, ktory wyraza zgode na wszczecie danego postepowania, badz
odmawia jego realizacji;

d) po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego, komorka merytoryczna, sklada
wniosek do komorki organizacyjnej ds. zamowien w terminie co najmniej 7 dni
roboczych przed terminem realizacji zamdwienia, celem przyjecia wniosku do realizacji
i przygotowania Zaproszenia do zlozenia oferty;

3. Do przeprowadzenia postgpowania Przedstawiciel komoérki wnioskujacej proponuje sktad
Komisji przetargowe;j.

4, Po zlozeniu kompletnego wniosku komérka organizacyijna ds. zaméwien sporzadza Zaproszenie
do ztozenia oferty.

5. Wszczynajac postgpowanie Przedstawiciel komorki organizacyjnej ds. zaméwien przekazuje za
poSrednictwem e - maila Zaproszenie do zlozenia oferty wykonawcom wskazanych
W otrzymanym wniosku, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalno$ci $wiadcza dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia i sa w stanie zrealizowaé przedmiot
zamoOwienia.

6. Zaproszenie do zlozenia oferty zawiera co najmniej:
a) przedmiot zaméwienia (opis lub zakres przedmiotu zaméwienia),
b) termin wykonania zamdwienia,
c) opis warunkéw stawianych wykonawcom,
d) wykaz dokument6w jakie majg ztozy¢ wykonawcy wraz z oferta,
e) kryteria oceny ofert,
f) termin zlozenia oferty,
g) forme zlozenia oferty cenowe;j,
h) forme przekazywania oswiadczef i dokumentow,
i) inne istotne dla danego zamdwienia informacje.

7. Termin na zlozenie ofert, w przypadku dostaw lub ustug nie moze byé krétszy niz 7 dni, a dla
robdt budowlanych nie moze by¢ krotszy niz 14 dni.
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Po otrzymaniu ofert komisja przetargowa lub osoba prowadzaca postgpowanie dokonuje ich
badania i oceny. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert, Zamawiajacy moze
zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Zamawiajacy dokonuje rowniez w ofercie poprawy oczywistych omytek pisarskich oraz
oczywistych omylek rachunkowych =z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na realizacj¢ danego zaméwienia, Zamawiajacy przeprowadza negocjacje ze
wszystkimi wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty w danym postgpowaniu. Negocjacje dotycza
zaoferowanej ceny lub innych kryteriow wyboru oferty jezeli byly zastosowane i nie moga
doprowadzi¢ do podwyzszenia zaproponowanych cen lub zmian warunkéw realizacji
zamOwienia na mniej korzystne dla Zamawiajacego, niz te przedstawione w ofercie.

W sytuacji, w ktorej po negocjacjach stronom nie udalo si¢ osiagna¢ porozumienia cenowego
Zamawiajacy moze rozwazy¢ mozliwo$¢ zwigkszenia $rodkéw finansowych do ceny oferty
najkorzystniejszej (na podstawie protokolu z negocjacji) lub uniewazni¢ postepowanie na
podstawie § 13 ust.1 pkt 3). Zwiekszenie srodkéw finansowych wymaga pisemnej akceptacji
Glownego Ksiggowego.

Po zakonczeniu czynnosci badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy wybiera wykonawce,
ktdry zaoferowal najkorzystniejsze warunki wykonania zamowienia.

O wyniku postgpowania Zamawiajacy informuje wszystkich wykonawcdw, ktoérzy zlozyli
oferty w danym postepowaniu..

Z przeprowadzonego postgpowania Zamawiajacy sporzadza protokol, ktéry stanowi zatgcznik
nr 7 do niniejszego regulaminu.

Wydatkowaniu ~ $rodkéw  nalezy dokona¢é w  sposéb celowy i  oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw.

§21

Przetarg nieograniczony

Zamoéwienia powyzej kwoty 80 000,00 euro netto do kwot ponizej progéw unijnych

Do udzielenia zamowienia, o szacunkowej warto$ci przedmiotu zamdowienia powyzej kwoty
80 000,00 euro netto do kwot nie przekraczajacych progéw unijnych nalezy przeprowadzié
rozeznanie rynku i sporzadzié¢ dokumentacje przetargowa.

W celu przygotowania dokumentacji przetargowej, ktora sporzadza Przedstawiciel komorki
wnioskujgcej lub osoba przez niego wyznaczona wramach tej komorki (komorka

merytoryczna) wykonuje nastepujgce czynnosci:

1) sporzadza wniosek nr 3, uzupelniajac wszystkie wymagane pola wniosku,
a w szczegOlnosci dokonuje szczegélowego opisu przedmiotu zamowienia wraz
z uzasadnieniem jego celowosci, dokonuje okreslenia szacunkowej wartosci
zamowienia oraz wskazuje termin realizacji zamowienia;
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2) nastepnie przekazuje wniosek do Glownego Ksiggowego, celem uzyskania
potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacj¢ zamoéwienia;

3) po uzyskaniu akceptacji sktada wniosek do Kierownika Zamawiajacego, ktéry wyraza
zgode na wszczgcie danego postgpowania, badZz odmawia jego realizacji podajac
uzasadnienie;

4) po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego, komorka merytoryczna, sklada
wniosek do komorki organizacyjnej ds. zamowien, celem przyjecia wniosku do
realizacji i przygotowania postgpowania przetargowego.

3. Do przeprowadzenia postgpowania Kierownik Zamawiajacego powoluje Komisje
Przetargowa.

4. Wszczynajac postgpowanie komoérka organizacyjna ds. zamoéwien przeprowadza
postepowanie zgodnie z trybami udzielania zamowien wskazanymi w ustawie, przy czym
preferowanymi trybami sa przetarg nieograniczony. Ogloszenie ozamdwieniu zostanie
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego.

5. Termin na zlozenie ofert, w przypadku dostaw lub uslug nie moze by¢ krétszy niz 7 dni, a dla
robdt budowlanych nie moze by¢ krétszy niz 14 dni.

6. Po otrzymaniu ofert Komisja Przetargowa dokonuje ich badania i oceny. W toku dokonywania
badania i oceny zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

7. Zamawiajacy dokonuje rowniez w ofercie poprawy oczywistych omylek pisarskich oraz
oczywistych omylek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

8. Po zakonczeniu czynnos$ci badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wybiera wykonawce,
ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki wykonania zamowienia.

9. O wyniku postepowania Zamawiajacy informuje na stronie internetowej oraz zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

10. W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na realizacj¢ danego zamoéwienia, Zamawiajacy przeprowadza
negocjacje ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w danym postgpowaniu.
Negocjacje dotycza zaoferowanej ceny lub innych kryteriow wyboru oferty jezeli byly
zastosowane i nie moga doprowadzi¢ do podwyzszenia zaproponowanych cen lub zmian
warunkdw realizacji zamowienia na mniej korzystne dla Zamawiajgcego, niz te przedstawione
w ofercie.

11. Negocjacje cenowe przeprowadzone zostang droga elektroniczng w formie e-maila poprzez
zalaczenie formularza cenowego po negocjacjach.

12. W sytuacji, w ktorej po negocjacjach stronom nie udato si¢ osiaggnaé porozumienia cenowego
Zamawiajagcy moze rozwazy¢ mozliwosé zwigkszenia srodkéw finansowych do ceny oferty
najkorzystniejszej (na podstawie protokotu z negocjacji) lub uniewazni¢ postgpowanie na
podstawie rozdziatu IV §15 ust. 3 niniejszego paragrafu. Zwigkszenie Srodkéw finansowych
wymaga pisemnej akceptacji Glownego Ksiggowego.

13. Zamawiajacy konczy postgpowanie zawarciem umowy lub jego uniewaznieniem.

14. Z przeprowadzonego postepowania Zamawiajacy sporzadza protokot, ktory stanowi zatacznik
nr 6 do niniejszego regulaminu.

5}
jav)
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15. Wydatkowania  §rodké6w  nalezy dokonaé w  sposob celowy i  oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

§22
Zamodwienie z wolnej reki

1. Zamoéwienie z wolnej rgki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktéorym zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tyko z jednym wykonawca.
2. Zamowienia z wolnej reki udziela si¢ w sytuacji gdy:

1) dostawy, ustugi i roboty budowlane moga byé swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylaczonych

2) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie
zostata zlozona zadna oferta wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki
zamdwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione,

3) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane, polegajacego na powtdrzeniu §wiadczen tozsamych lub
podobnych do objetych zamdwieniem podstawowym, dopuszcza si¢ udzielenie
takiego zamowienia, jezeli catkowita warto§¢ nowego zamowienia nie powoduje
zwigkszenia wynagrodzenia wykonawcy o wiecej niz 10% w stosunku do
wynagrodzenia wynikajacego z umowy zawartej w wyniku udzielenia zamdwienia
podstawowego.

4) W przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego,
zaméwienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czgsciowa wymiana
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub
rozbudowa istniejacych instalacji — jezeli zmiana wykonawcy zobowiazywalaby
Zamawiajacego do nabycia materialdw o innych wilasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$é techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

5) ustugi naprawy, konserwacji lub serwisu urzadzen, instalacji i sprzetu nalezacego do
Zamawiajacego, jezeli z obiektywnych przyczyn technicznych moga one zosta¢
nalezycie wykonane tylko przez jednego wykonawce (np. producenta lub jego
autoryzowany serwis).

6) dostawy urzadzen lub cze$ci, przeznaczonych do wspolpracy z posiadanymi przez
Zamawiajacego instalacjami, systemami lub urzadzeniami, ktorych nabycie od innego
dostawcy niz dotychczasowy powodowaloby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalne trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu posiadanego
sprzetu.

3. Zastosowanie trybu zamoéwienia z wolnej reki wymaga uprzedniej zgody Kierownika
Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie na wniosku nr 5 wszczynajagcym postgpowanie oraz
sporzadzenia notatki uzasadniajacej wybodr tego trybu, w szczegdlnosci zawierajacej opis
zaistnialych okolicznos$ci faktycznych oraz podstawe prawng (przestanke z ust.2) pozwalajaca
na odstgpienie od konkurencyjnego trybu.

4. Zamowienia, o ktorym mowa w ust.1 niniejszego paragrafu zamawiajacy udziela na podstawie
sporzadzonego zlecenia/umowy okreslajacego warunki realizacja zamowienia.
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5. Po zakonczeniu zamdéwienia dokumentacja jest przechowywana u przedstawiciela komérki
organizacyjnej merytorycznie odpowiedzianej za zamowienie przez okres 4 lat od udzielenia

zamoOwienia.

§23
Tryb awaryjny

1. Tryb awaryjny jest sposobem wyboru Wykonawcy w przypadkach wymagajacych podjecia
bezzwlocznego dziatania w formie bezposredniego zlecenia, w tym sytuacji skutkujgcej
wystgpieniem lub zagrozeniem wystapienia szkody.

2. Przedstawiciel komorki organizacyjnej moze zleci¢ wykonanie zaméwienia polegajacego na
usunigciu awarii lub wykonaniu innych czynnosci bez stosowania postanowien Regulaminu,

w przypadkach wyjatkowych, a w szczeg6lnosci:

1) zagrazajgcych lub mogacych zagrazaé przerwaniu cigglosci dostaw wody i odprowadzania
Sciekdw,

2) ewentualnych awarii powstatych na obszarze wykonywania dzialalnosci Spotki,

3. Tryb awaryjny moze by¢ stosowany jedynie dla dokonania zakupu o warto$ci ponizej progow
unijnych.

4. Okolicznosci wskazane w ust. 2 musza by¢ potwierdzone protokotem koniecznosci lub innym
dokumentem uzasadniajgcym zastosowanie tego trybu, podpisanym przez przynajmniej
dwoch Przedstawicieli komorki organizacyjnej oraz wymaga uzgodnienia z przynajmniej
jednym cztonkiem zarzadu.

5. Dokonanie zakupu w trybie awaryjnym nastepuje na wniosek. Przedstawiciel komorki
organizacyjnej sktada protok6t konieczno$ci oraz wniosek nr 6 oraz do Kierownika
Zamawiajgcego celem zatwierdzenia po uprzednim potwierdzeniu w tresci wniosku aprobaty
w zakresie posiadanych srodkow.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§ 24

1. W postgpowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania zaméwief
sektorowych wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Prawo zamoéwien publicznych (odwotanie, skarga).

2. Wykonawca, ktérego interes prawny doznal uszczerbku na skutek naruszenia postanowier
Regulaminu moze zlozy¢ skarge do kierownika zamawiajacego w terminie 5 dni od dnia
powzigcia wiadomo$ci o tym naruszeniu.

3. Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 7 dni od jej otrzymania, udzielajac wykonawcy
odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza oddalenie zarzutéw

podniesionych w skardze.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji.
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§25

Postanowienia Regulaminu mogg by¢ stosowane przy udzielaniu zaméwiefi poza sektorowych
o wartosci nizszej niz kwota 170 000,00 PLN.

Zamowienia, do ktérych z uwagi na wylacznie ustawowe przepisy ustawy Pzp nie maja
zastosowania, niezaleznie od ich wartosci, realizuje si¢ zgodnie z Regulaminem,

Jezeli zam6wienie ma by¢ finansowane z udzialem $rodkéw pochodzacych z funduszy
celowych (np. Unii Europejskiej itp.) postgpowanie o udzielenie takiego zamoOwienia
przeprowadza si¢ zgodnie z Regulaminem i wymaganiami instytucji finansujacej.

§26

W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy, Kc
oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.

Zalaczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

Zalgcznik nr 1 - Wniosek nr 1;

Zatacznik nr 2 - Wniosek nr 2;

Zatacznik nr 3 - Wniosek nr 3;

Zalgcznik nr 4 - Wniosek nr 4;

Zalacznik nr 5 - Wniosek nr 5;

Zalacznik nr 6 - Wniosek nr 6;

Zalacznik nr 7 - Protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia;
Zatacznik nr 8 - Zgloszenie zapotrzebowania;

Zalacznik nr 9 - Regulamin pracy Komisji Przetargowej;

ZATWIERDZAM

i
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