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Regulamin planowania, przygotowania i udzielania zamoéwien

publicznych w Zakladzie Wodociagéw i Kanalizacji w Ciechanowie

Sp. z o.0.

Rozdzial I

Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin planowania, przygotowania 1 udzielania zamoéwien
publicznych w Zakladzie Wodociagéw i Kanalizacji w Ciechanowie
Sp. z 0.0.,, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla zasady i tryb
postepowania w sprawach planowania, przygotowania i udzielania
zamoOwien na ushugi, dostawy i roboty budowlane w Zakladzie
Wodociagéw i1 Kanalizacji w Ciechanowie sp. z o.0. (w tresci jako:
~ZWIiK”), prawa 1iobowiazki oraz zakres odpowiedzialnosci osob
uczestniczacych ~ w planowaniu, przygotowaniu i przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamowienia.

Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o odstapieniu od
stosowania rygorow okreslonych Regulaminem.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

ustawie — nalezy przez to rozumien ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

zamoOwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatna
zawilerana miedzy zamawiajacym, a wykonawca, ktorych przedmiotem
sa ushugi, dostawy lub roboty budowlane

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ ZWiK

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad ZWiK
Prezesie ZWiK - Prezes Zarzadu ZWiK

Wiceprezesie ZWiK — Wiceprezes Zarzadu ZWiK

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawnag
albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora
oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych Iub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie usthug lub ubiega sie

o udzielenie zamoéwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego
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10.

13

12.

13.

14.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumieé¢ komisje powotang
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu do przygotowania
lub przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

Komisji Weryfikacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komisje powolang
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumieé¢ dzialy,
wydzialy 1 inne jednostki znajdujace sie w strukturze ZWiK,
w szczegolnosci wieloosobowe lub jednoosobowe stanowiska pracy

komorkach merytorycznych - nalezy przez to rozumie¢ komorki
organizacyjne, na rzecz ktérych wszczyna si¢ postepowanie o udzielenie
zamowienia lub dokonywany jest wydatek, lub zakup, lub ktora bedzie
uzytkowala przedmiot zaméwienia, wydatku lub zakupu.

komérkach wnioskujacych - nalezy przez to rozumieé¢ komorki
merytoryczne wnioskujace o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia lub o dokonanie wydatku, lub o potwierdzenie zasadnosci
dokonania zakupu.

Przedstawiciel komorki organizacyjnej - osoba kierujaca dang
komorka organizacyjna zgodnie z regulaminem organizacyjnym lub
innymi aktami organizacyjnymi lub osoba ja zastepujaca,
a w przypadku braku takiego stanowiska osoba reprezentujaca danag
komorke.

Regulaminie Komisji — nalezy przez to rozumiec¢ obowiazujacy w ZWiK
Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j.

UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych.
SWZ - nalezy przez to rozumieé¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia.
CPV — nalezy przez to rozumie¢ Wspodlny Slownik Zamoéwien.

Kc - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740)

wartoSci szacunkowej zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$c
szacunkowa zamowienia bez podatku od towaréow i ushug, ustalong
zgodnie z art. 28-36 ustawy.

progi unijne — nalezy przez to rozumiec¢ kwoty, o ktorych mowa w art. 3
ustawy.

Rozdzial II

Planowanie zamowien publicznych

§ 3.

Wydatkowanie Srodkow  finansowych na realizacje zamowien
publicznych nastepuje w ramach planu finansowego ZWikK,
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z uwzglednieniem planow szczegoltowych, tj. wieloletniego planu rozwoju
i modernizacji urzadzen wodociggowych 1 kanalizacyjnych ZWiK
w Ciechanowie Sp. z 0.0. oraz planu rzeczowo-finansowego w zakresie
budowy i zakupu srodkow trwalych, jak réwniez planu zamowien
publicznych.

W terminie do 31 stycznia w komoérkach organizacyjnych, sporzadzany
jest plan zamowien zwany dalej ,planem”, okreslajacy przewidywane do
zakupu ustugi, dostawy albo roboty budowlane w danym roku
budzetowym.

Plan zawiera informacje dotyczace:
1) przedmiotu zamoéwienia;

2) rodzaju zamowienia wedlug podzialu na zamodwienia na roboty
budowlane, dostawy lub ushugi;

3) orientacyjnej wartosci zamowienia (bez podatku VAT);

4) przewidywanego terminu (miesiac lub  kwartal) wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub dokonania
zakupu.

5) pozadanego terminu zawarcia umowy.
§ 4.

Po sporzadzeniu planu, Przedstawiciel komorki organizacyjnej przesyla
plan do Kierownika Zamawiajacego celem akceptacji, a nastepnie
przesyla zaakceptowany plan do komorki organizacyjnej ds. zamowien
oraz jego wersje elektroniczna w postaci edytowalnego pliku.

Komorka organizacyjna ds. zamowien niezwlocznie po otrzymaniu
planéw ze wszystkich komoérek organizacyjnych, sporzadza zbiorczy
plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych oraz okresla tryb
udzielania poszczegdlnych zamowien.

§ 5.

Za prawidlowosc¢ sporzadzenia planow i1 przekazanie ich w terminie,
o ktéorym mowa w § 3 ust. 2, do komorki organizacyjnej ds. zamowien,
odpowiadaja Kierownicy komorek organizacyjnych.

Za  prawidlowosé sporzadzenia zbiorczego planu  postepowan
o udzielenie zamowienia odpowiada Przedstawiciel komorki
organizacyjnej ds. zamowien.

§ 6.
Przedstawiciel komorki organizacyjnej zapewnia aktualnosc planu.

W przypadku zaistnienia koniecznosci udzielenia zamowienia, ktore nie

zostalo uwzglednione w planie, Przedstawiciel komorki organizacyjnej

ma mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowej pozycji do tego planu.
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Do aktualizacji planu 1 wprowadzenia dodatkowej pozycji do planu
postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 7.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza si¢ na
podstawie Wniosku o dokonanie wydatku lub Wniosku o wszczecie
postepowania, zwanych dalej ,wnioskiem”.

Wtiasciwy wniosek przygotowuje Przedstawiciel komérki organizacyjne;j.

Wzory wnioskow stanowia zalaczniki do niniejszego regulaminu
W sposob nastepujacy:

1) Wniosek nr 1 - o dokonanie wydatku - Zalacznik nr 1 do
Regulaminu - ma zastosowanie w zamowieniach o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 50 000,00 PLN netto;

2) Wniosek nr 2 - o dokonanie wydatku - Zalacznik nr 2 do
Regulaminu — ma zastosowanie w zamoéwieniach o wartosci powyzej
50 000,00 PLN netto do kwoty nieprzekraczajacej rownowartosci
50 000,00 euro netto;

3) Wniosek nr 3 - o wszczecie postepowania - Zalacznik nr 3 do
Regulaminu - ma zastosowanie do zamowien, ktorych szacunkowa
warto$¢ przedmiotu zamoéwienia przekracza kwote 50 000,00 euro
netto, do kwot nieprzekraczajacych progéw unijnych;

4) Wniosek nr 4 - o wszczecie postepowania - Zalacznik nr 4 do
Regulaminu — ma zastosowanie do zamowien, ktéorych szacunkowa
wartos¢ przedmiotu zamodwienia jest rowna lub przekracza progi
unijne;

S5) Wniosek nr 5 - o potwierdzenie zasadnosci dokonania zakupu-
Zalacznik nr 5 do Regulaminu - ma zastosowanie do zamowien
udzielanych w trybie awaryjnym,;

©6) Wniosek nr 6 - o dokonanie wydatku - Zalacznik nr 6 do
Regulaminu - ma zastosowanie do dokonywania wydatkow
w ramach uproszczonej procedury.

Rozdzial III

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia

§ 8.

CzynnosSci zwiazane 2z przygotowaniem oraz przeprowadzaniem
postepowania o udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace
bezstronnos$é i obiektywizm.
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2. Osoby wykonujace czynnosci w post¢gpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego podlegaja wylaczeniu w przypadku gdy:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii boczne] do drugiego stopnia, lub sa zwiazane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organéow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamowienia,

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamowilenia pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia
z wykonawca lub byly czlonkami organdéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane =za przestepstwo popelnione
w zwiazku 2z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych.

3. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania,
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 2, zgodnie z formularzem stanowiacym zalacznik do
obowiazujacego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
protokolu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Tryb
ztozenia oswiadczenia okresla Regulamin Komis;ji.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzieciu przez nia wiadomosci
o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 2. powtarza sie z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewyplywajacych na
wynik postepowania.

5. Osoby uczestniczace w przygotowaniu i prowadzeniu postepowania
ponosza, w ramach wykonywanych czynnosci lub w przypadku
zaniechania wykonania czynnosci, do ktérych zostaly zobowiazane,
odpowiedzialnos¢ za spowodowane szkody wynikle z niewlasciwego
dzialania, zaniedbania lub zaniechania.

§9.

1. W celu przygotowania wszelkiej dokumentacji niezbednej do wszczecia
postepowania, publikacji ogloszenia o zamowieniu, weryfikacji
wplywajacych ofert, prawidlowej ich oceny oraz dokonania wyboru
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oferty najkorzystniejszej lub oferty z najnizsza ceng - w ramach
poszczegolnych postepowan, Kierownik Zamawiajacego powoluje
Komisje Przetargowa, w sklad ktérej wchodzi od 3 do 7 osoéb.

2. Komisja Przetargowa jest =zespolem pomocniczym Kierownika
Zamawiajacego powolywanym do przygotowania oraz przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Regulamin Komisji stanowi zalacznik nr 8 do Regulaminu.
§ 10.

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sie
w jezyku polskim, z zastrzezeniem art. 20 ust. 3 i 4 ustawy.

2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, informacje i zawiadomienia skladane
przez zamawiajgcego i wykonawcow przekazywane sa pisemnie, faksem
lub droga elektroniczna, w sposéb podany w specyfikacji, chyba ze
przepisy prawa dla okreslonej czynnosci ustalaja inna forme.

3. Zamowien udziela sie¢ we wszystkich przewidzianych ustawa trybach
udzielania zamowienia.

4. Wynik postepowania wymaga zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajacego.

§11.
Wszelkie czynnosci przewidziane w postepowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego, Zamawiajacy wykonuje zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa w szczegolnosci z przepisami ustawy lub Kc, aktami wykonawczymi do
ustawy oraz z niniejszym Regulaminem.

Rozdzial IV

Zasady udzielania zamowien publicznych

§ 12.

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne z tym zastrzezeniem,
ze nie udziela sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
Spotki w rozumieniu przepiséow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji.
Nie udziela si¢ rowniez informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca, nie poédzniej niz w terminie skladania
ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
zastrzegl, ze nie moga by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
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Postepowanie prowadzi si¢ 2z zachowaniem zasad legalnosci,
gospodarnosci, celowosci 1 rzetelnosci, dbaltosci o interes ZWiK, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci na zasadach
okreslonych w ustawie, aktach wykonawczych do ustawy, wytycznych,
niniejszym Regulaminie.

Decyzja o procedurze przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia uzalezniona jest od rodzaju i wartosci zamowienia.

Do udzielania zamoéwien sektorowych, ktérych wartos¢ jest rowna lub
przekracza progi unijne zastosowanie maja przepisy ustawy.

Do udzielania zamoéwien sektorowych, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz
progi unijne zastosowanie maja przepisy niniejszego Regulaminu.

Postanowienn niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien
udzielanych z udzialem srodkéw, ktérych przyznanie uzaleznione jest od
zastosowania procedur odmiennych niZz okreslone w Regulaminie.

Rozdzial V

Zasady udzielania zamowien niewymagajacych stosowania

ustawy
§ 13

Zasady Ogodlne

Zamowienia musza byc¢ udzielane, z zachowaniem zasady racjonalnego
gospodarowania Srodkami oraz w dbalosci o interes Zamawiajacego,
a wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéow z danych
nakladow na =zasadach okreslonych w Regulaminie i zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.

Nie uchybiajgc postanowieniu § 14 ust. 2-4, ktore maja odrebne
zastosowanie, w uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajacego
moze polecic inny niz wskazany w Regulaminie, zgodny
z obowiazujacymi przepisami, sposob realizacji zamowienia oraz
wskazaé¢ jednostki wlasciwe do realizacji zamoéwienia okreslajac ich
zadania. Powyzsze musi by¢ uzasadnione pisemna notatka sporzadzona
przez Przedstawiciela komorki organizacyjnej lub innymi pisemnymi
dowodami, z ktérych wynikaé bedzie koniecznos¢ udzielenia zamowienia
w trybie innym niz przewidujq postanowienia Regulaminu.

Nie wolno dzieli¢c zamoéwienia na czesci lub zanizaé jego wartosci w celu
unikniecia stosowania przepisow ustawy.

Podstawa wszczecia/przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia
jest sporzadzenie i zloZenie odpowiedniego wniosku, stanowiacego
odpowiedni zalgcznik do niniejszego Regulaminu.
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Przedstawiciel komorki wnioskujacej sporzadza (wypelnia) odpowiedni
wniosek, o ktorym mowa w § 7, a nastepnie przekazuje go do
zatwierdzenia zgodnie z regulacjami szczegolowymi.

W przypadku zamoéwienn, ktérych jednorazowa wartos¢ szacunkowa
przedmiotu zamoéwienia jest mniejsza lub rowna kwocie 10 tys. PLN
netto Dzial Zaopatrzenia funkcjonujacy u Zamawiajacego moze nie
stosowac¢ wymogow dotyczacych rozeznania rynku zawierania umowy w
formie pisemnej oraz zlozenia wniosku. Prezes ZWiK moze wydac
polecenie zlozenia wniosku (w tym polecenie w formie ustnej).
W przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej lub réwnej kwocie 10 tys.
PLN, co do ktérych Prezes ZWiK wydal polecenie zlozenia wniosku
postanowienia dotyczace uproszczone] procedury dokonywania
wydatkow stosuje si¢ odpowiednio. Zastosowanie wylaczenia o ktorym
mowa powyze] kazdorazowo wymaga wpisu takiego zamowienia do
stosownego rejestru (Rejestr zaméwien o wartosSci mniejszej lub
rownej kwocie 10 tys. PLN netto — wzor stanowi zalaczniki nr 10 do
Regulaminu) prowadzonego przez Dzial Zaopatrzenia. Rejestr
sporzadzony i podpisywany przez Przedstawiciela Dzialu Zaopatrzenia,
winien by¢ przedkladany do Zarzadu ostatniego dnia kazdego miesiaca.

Kierownicy poszczegbdlnych dzialow funkcjonujacych u Zamawiajgcego,
celem skorzystania z wylaczenia o ktorym mowa w ust. 6 zobowigzani
sa dokona¢ stosownego Zgloszenia Zapotrzebowania (wzér stanowi
zalacznik nr 11 do Regulaminu) do Dzialu Zaopatrzenia, ktory po
otrzymaniu zgloszenia realizuje zamowienie.

Uniewaznienie post¢powania moze nastapi¢c w przypadku gdy:
1) nie ztozono Zadnej oferty,
2) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza  kwote, ktorag
Zamawiajacy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamowienia,
chyba, ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

4) w wyniku przeprowadzonych negocjacji okreslonych Strony nie
osiggnely porozumienia cenowego,

S) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie Zamawiajacego,

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada,
uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu UmMowy
W sprawie zamowienia publicznego,

7) osiagnicte ceny w postepowaniu sg wyzsze niz ceny mozliwe do
oslagniecia przy dokonaniu zakupu przez Internet, a sposob
realizacji zamowienia odbywa si¢ na tych samych Iub
korzystniejszych warunkach. Jezeli cena zakupu przez Internet jest
nizsza o 5%, to nalezy wstrzymac¢ procedure 1 rozwazyc
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uniewaznienie postepowania. Jezeli cena jest nizsza o 30%, to
automatycznie nalezy uniewazni¢ postepowanie i w miare mozliwosci
oraz potrzeb dokonac¢ zakupu przez Internet.

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajacego bez
podania przyczyny, jezeli Zamawiajacy zamies$ci stosownag informacje
w ogloszeniu przetargu.

§ 14

Uproszczona procedura dokonywania wydatkow

1. Uproszczona procedure dokonywania wydatkow, o ktorej mowa w ust. 2
stosuje sie do zamowien, ktorych przedmiotem sa:

1) ustugi pocztowe, o ile wartoS¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty
okreslonej w przepisie art. 392 ust. 1 ustawy;

2) ustugi szkoleniowe, o ile wartoS¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty
okreslonej w przepisie art. 392 ust. 1 ustawy;

3) ushlugi medyczne i zdrowotne, o ile warto$¢ zamowienia jest mniejsza
od progéw unijnych;

4)

ushugi prawne:

a)

b)

d)

zastepstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radce
prawnego lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia
S lipca 2002 r. o swiadczeniu przez prawnikow zagranicznych
pomocy prawne] w Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz.
823), w postepowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed
sgdami, trybunatami lub innymi organami publicznymi panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej, panstw trzecich lub przed
miedzynarodowymi sadami, trybunatami, instancjami
arbitrazowymi lub pojednawczymi,

doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radce
prawnego lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia
S lipca 2002 r. o sSwiadczeniu przez prawnikow zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz.
823), w zakresie przygotowania postepowan, o ktorych mowa w lit.
a), lub gdy zachodzi wysokie prawdopodobienstwo, Ze sprawa,
ktorej dotyczy to doradztwo, stanie sie¢ przedmiotem tych
postepowan,

notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania dokumentow,

Swiadczone przez pelnomocnikow lub inne ushugi prawne, ktorych
wykonawcy sa wyznaczani przez sad lub trybunal danego panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej, lub wyznaczani z mocy prawa
w celu wykonania konkretnych zadan pod nadzorem takich
trybunatow lub sadow,
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S)

6)

7)

8)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

e) inne uslugi prawnicze, o ile warto§¢ zamowienia jest mniejsza od
kwoty okreslonej w przepisie art. 392 ust. 1 ustawy,

f) oplat notarialnych innych, niz okreslone w lit. ¢), o ile wartos¢
zamowienia jest mniejsza od progow unijnych.

ushugi napraw pojazdéw bedacych w uzytkowaniu zamawiajacego, o ile
wartos¢ zamowienia jest mniejsza od progéw unijnych;

ustugi geodezyjne, rzeczoznawstwa, bieglych, wykonywane w zwigzku
z realizacjg przez Spotke inwestycji lub w zwigzku z planowanymi
inwestycjami, o ile warto$¢ zamowienia jest mniejsza od progow
unijnych;

zakup 1 dostawa urzadzen pomiarowych (wodomierzy) stuzacych do
pomiaru zuzytej wody, o ile wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz progi
unijne;

badanie jakosci wody w zwiazku z kontrolami wewnetrznymi o ile
wartos¢ zamowienia jest mniejsza od progéw unijnych;

ustugi  telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna, komérkowa,
Internet), o ile wartos¢ zamowienia jest mniejsza od progéw unijnych;

ustugi bezprzewodowej transmisji danych, o ile warto$¢ zamoéwienia
jest mniejsza od progéw unijnych;

uslugi doradztwa, konsultingowe, o ile wartos¢ zamowienia jest
mniejsza od progéw unijnych;

zakup 1 dostawa oprogramowania komputerowego o ile wartosc
zamowienia jest mniejsza od progéw unijnych;

zakup 1 dostawa aktualizacji licencji do posiadanego przez
zamawiajacego oprogramowania komputerowego (w tym dotyczacego
cyberbezpieczenstwa), o ile warto$¢ zamowienia jest mniejsza od
progéw unijnych;

ushugi Inspektora Ochrony Danych o ile warto§¢ zamowienia jest
mniejsza od progéw unijnych;

ushugi bieglego rewidenta, o ile wartoS§¢ zamoéwienia jest mniejsza od
progow unijnych;

ustugi gastronomiczne, cateringowe, o ile warto$¢ zamowienia jest
mniejsza od kwoty okreslonej w przepisie art. 392 ust. 1 ustawy;

zakupy produktow zywnosciowych, w tym przeznaczonych na
reprezentacje i reklame, o ile warto§¢ zamowienia jest mniejsza od
progow unijnych;

nabycie audycji i materialow do audycji lub ich opracowanie oraz
zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcow audiowizualnych
lub radiowych ustlug medialnych;
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19)

20)

21)
22)

23)
24)

25)
26)

27)

28)
29)
30)
31)
32)

33)
34)

35)

36)

37)

nabycie ushug prasowych oraz materialow prasowych i ich opracowanie
oraz zakup powierzchni do emisji przedmiotowych materialow oraz
reklam, o ile wartos¢ zamowienia jest mniejsza od progow unijnych;

nabycie oraz zakup ustug i materialow promocyjno-reklamowych, o ile
warto$¢ zamowienia jest mniejsza od progéw unijnych;

Uumowy zZ zakresu prawa pracy,

rozliczenia bezkosztowe, w tym w szczegolnosci zwigzanych z likwidacja
szkod komunikacyjnych;

Swiadczenia odszkodowawcze,

zamoOwienia, ktorych  przedmiotem  jest nabycie  wlasnosci
nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegolnosci
dzierzawy i najmu;

zakup ustlug komunalnych;
naleznos$ci publiczno-prawne (w tym podatki);

optaty wynikajacych z decyzji sadu, komornika, organu skarbowego
lub administracyjnego;

oplaty skarbowe 1 sadowe;

ustugi bankowe;

ustugi ubezpieczenia;

zakup gazu, energii elektrycznej, paliw;
ushugi projektowania;

zakup materialow i armatury, w szczegolnosci dotyczacych sieci
wodno-kanalizacyjnej, w tym obiektéw oraz urzadzen jg tworzacych;

ushugi przewiertow na budowach;

zakup kopii map zasadniczych z Panstwowego Zasobu Geodezyjnego
i Kartograficznego, w tym optat i licencji, o ile wartos¢ zamowienia jest
mniejsza od progow unijnych;

zakup przez Internet na zasadach okreslonych w § 13 ust. 7 pkt 7;

zakup wszelkich materialow tworzacych sie¢ wodno-kanalizacyjna w tym
obiektow oraz urzadzen ja tworzacych lub uslug zwigzanych z jej
naprawa lub konserwacja, w przypadku koniecznosci naglego
wykonania pracy na tej sieci, w szczegolnosci zwiazanej z wystapieniem
awarii, przy czym zakup ten moze by¢ dokonany w innych przypadkach
niz awaria, o ile jest to uzasadnione, a koszty zakupu sa racjonalne (w
szczegodlnosci dotyczy: uzyskania niskich cen whurtowniach, wyprzedazy
materialow w hurtowniach aukgcji, uzyskania rabatow);
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2.

38) swiadczenie ushug drukowania na potrzeby ZWiK;

39) zakup sprzetu komputerowego.

Uproszczona procedura dokonywania wydatkow, nastepuje na wniosek.
Przedstawiciel komorki organizacyjnej sklada wniosek nr 6 do
Kierownika Zamawiajacego, po uprzednim potwierdzeniu w jego tresci
aprobaty w zakresie posiadanych srodkow.

Kopie zatwierdzonego wniosku niezwlocznie dorecza si¢ do komorki
organizacyjnej ds. zamowien.

Udzielenie zamowienia, w przypadku o ktéorym mowa w ust. 1, nie
zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych
z przepisow prawa lub dokumentoéow okreslajacych sposob udzielania
zamowien wspolinansowanych ze srodkow europejskich lub innych
mechanizmow finansowych.

§ 15

Zapytanie cenowe

Zamowienia do kwoty 50 000,00 PLN netto

Do wudzielenia zamowienia, o szacunkowej wartosci przedmiotu
zamowienia mniejszej lub rownej kwocie 50 000,00 PLN netto nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku isporzadzic w tym celu zapytanie
cenowe.

Zapytanie cenowe nalezy skierowac do co najmniej trzech wykonawcow,
ktorzy w ramach prowadzonej dzialalnosci swiadcza dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia i sa w stanie
zrealizowac przedmiot zamoéwienia. W przypadku skierowania zapytania
cenowego do mniej niz trzech wykonawcow nalezy uzasadnic¢ przyczyny
takiego dziatania.

Zapytanie cenowe sporzadza Przedstawiciel komorki wnioskujacej lub
osoba przez niego wskazana w ramach tej komorki (komodrka
merytoryczna)
1 przekazuje je znanym sobie wykonawcom drogg pisemna, faksowa lub
za posrednictwem e-maila (forma do wyboru).
Zapytanie cenowe zawiera w szczegolnosci:
a) przedmiot zamowienia (opis lub zakres przedmiotu zamoéowienia),
b) termin wykonania zamowienia,
¢) termin zloZenia oferty cenowej,

d) forme zlozenia oferty cenowej,

e) inne istotne dla danego zamowienia informacje.
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Po wybraniu formy wyslania Zapytania cenowego wraz z okresleniem
formy zlozenia oferty cenowej, nalezy zachowac¢ dowod wystania
zapytania/otrzymania oferty. (e-mail: wydruk z komputera, fax: wydruk
z faxu, list: wpis do ksiazki korespondencyjnej/oferta - koperta).

Po zebraniu (otrzymaniu ofert), ktore zostaly zlozone w odpowiedzi na
Zapytanie  cenowe wystane przez Zamawiajacego, Komorka
merytoryczna:

1) sporzadza Wniosek nr 1, uzupelniajac wszystkie wymagane pola
wniosku;

2) dolacza do wniosku: =zapytanie cenowe, dowdd jego wyslania,
otrzymane oferty oraz dowdd otrzymania (ztozenia) oferty;

3) przekazuje komplet dokumentéow do komérki organizacyjnej ds.
zamowien, celem rejestracji wniosku w Rejestrze zamowien
publicznych i wskazania podstawy prawnej udzielenia zamowienia;

4) nastepnie przedstawiciel komorki organizacyjnej ds. zamowien
przekazuje wniosek do Glownego Ksiegowego, celem uzyskania
potwierdzenia zabezpieczenia s$rodkow finansowych na realizacje
zamowienia;

5) po uzyskaniu akceptacji jw. sklada wniosek do Kierownika
Zamawiajacego, ktory wyraza zgode na udzielenie danego
zamoéwienia, badZ odmawia jego realizacji;

6) po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego, wybranemu
w drodze rozeznania rynku wykonawcy, ktory zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia, udziela si¢
zamowienia na podstawie zlecenia lub umowy, jezeli wymagal tego
przedmiot zamowienia a wzor umowy byl czesScia zapytania cenowego;

W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie cenowe wystane przez
Zamawiajacego do znanych sobie Wykonawcow, Zamawiajacy nie
otrzyma  zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, Komorka
merytoryczna:

a) wypelnia we wniosku nr 1, czes¢ A pkt 8 podajac uzasadnienie
faktyczne;

b) przekazuje komplet dokumentow do komorki organizacyjnej ds.
zamowien, celem rejestracji wniosku w Rejestrze zamowien
publicznych oraz celem prawnego uzasadnienia uniewaznienia
postepowania;

c) nastepnie przedstawiciel komorki organizacyjnej ds. zamowien
przekazuje wniosek do Kierownika Zamawiajacego, ktory
akceptuje zakonczenie postepowania jego uniewaznieniem,;

d) Zamawiajacy moze wszczacl drugie postepowanie
w przedmiotowym zakresie o ile pierwotne warunki zamowienia
nie zostaly w istotny sposob zmienione,
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10.

e) W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote
jaka zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacje danego
zamowienia, Zamawiajacy przeprowadza negocjacje
z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w danym postepowaniu.
Negocjacje dotycza zaoferowanej ceny lub innych kryteriow
wyboru oferty, jezeli byly zastosowane i nie moga doprowadzi¢ do
podwyzszenia zaproponowanych cen lub zmian warunkow
realizacji zamowienia na mniej korzystne dla Zamawiajacego, niz
te przedstawione w ofercie.

W sytuacji, w ktérej po negocjacjach stronom nie udalo sie
osiggnaé¢ porozumienia cenowego Zamawiajacy moze rozwazyc
mozliwosé zwiekszenia $rodkow finansowych do ceny oferty
najkorzystniejszej (na podstawie protokolu z negocjacji) lub
uniewazni¢ postepowanie na podstawie 8§ 13 ust. 7 pkt 4.
Zwiekszenie srodkéw finansowych wymaga pisemnej akceptacji
Glownego Ksiegowego.

Umowe nalezy zawrze¢ w formie pisemnej, w przypadku, gdy okreslaja
to przepisy zwiazane z przedmiotem zamowienia, lub w innym
uzasadnionym przypadku.

Do przeprowadzenia niniejszego postepowania Kierownik
Zamawiajacego moze powotaé¢ Komisje Weryfikacyjna.

Wydatkowaniu srodkéow nalezy dokona¢ w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow.

§ 16
Zaproszenie do zlozenia oferty

Zamowienia powyzej kwoty 50 000,00 PLN netto
do kwoty 50 000 euro netto

Do udzielenia zamowienia, o szacunkowe] wartosci przedmiotu
zamoéwienia powyzej kwoty 50 000,00 PLN netto do 50 000,00 euro
netto - nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku i sporzadzi¢ w tym celu
zaproszenie do zlozenia oferty.

W celu przygotowania Zaproszenia do zlozenia oferty, ktore sporzadza
osoba zajmujaca sie zamowieniami publicznymi, Przedstawiciel komorki
wnioskujacej lub osoba przez niego wyznaczona w ramach tej komorki
(komérka merytoryczna) wykonuje nastepujace czynnosci:

a) sporzadza wniosek nr 2, uzupelniajac wszystkie wymagane pola
wniosku, a w szczegblnosci dokonuje szczegdolowego opisu
przedmiotu zamowienia wraz z uzasadnieniem jego celowoscl,
dokonuje okreslenia szacunkowej wartosci zamowienia oraz
wskazuje termin realizacji zamowienia;
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b)

d)

nastepnie przekazuje wniosek do Gléwnego Ksiegowego, celem
uzyskania potwierdzenia zabezpieczenia srodkow finansowych na
realizacje zamowienia;

po uzyskaniu potwierdzenia, o ktéorym mowa w lit. b, sklada
wniosek do Kierownika Zamawiajacego, ktory wyraza zgode na
wszczecie danego postepowania, badz odmawia jego realizacji;

po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego, komorka
merytoryczna, sklada wniosek do komoérki organizacyjnej ds.
zamoOwien w terminie co najmniej 7 dni roboczych przed terminem
realizacji zamowienia, celem przyjecia wniosku do realizacji i
przygotowania Zaproszenia do zlozenia oferty;

3. Po zlozeniu kompletnego wniosku komoérki organizacyjna ds. zamowien
sporzadza Zaproszenie do zlozenia oferty.

4. Do przeprowadzenia postepowania Przedstawiciel komoérki wnioskujacej
proponuje sktad Komisji Weryfikacyjne;j.

5. Wszczynajac postepowanie Przedstawiciel komoérki organizacyjnej ds.
zamowien moze dokona¢ wyboru formy przekazania wykonawcom
Zaproszenia do zlozenia oferty wg ponizszych wytycznych:

a)

moze przekaza¢ Zaproszenie do zlozenia oferty znanym sobie
wykonawcom, ktérzy w ramach prowadzonej dzialalnosci
Swiadczgq dostawy, wushugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienia i sq w stanie zrealizowa¢ przedmiot
zamoéwienia. Zaproszenie bedzie przekazane droga pisemna,
faksowa lub za posrednictwem e-maila (forma do wyboru) do co
najmniej trzech wykonawcow.

albo

moze przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie z trybami udzielania
zamoOwien wskazanymi w ustawie. Ogloszenie o zamowieniu
zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.

6. Zaproszenie do zlozenia oferty zawiera co najmnie;j:

a)

b)

g)
h)

przedmiot zamowienia (opis lub zakres przedmiotu zamowienia),
termin wykonania zamowienia,

opis warunkow stawianych wykonawcom,

wykaz dokumentow jakie maja ztozy¢ wykonawcy wraz z oferta,
kryteria oceny ofert,

termin zlozenia oferty

forme zlozenia oferty cenowe;j

forme przekazywania oswiadczen i dokumentow
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1.0

11.

12.

13.

14.

13,

i) inne istotne dla danego zamowienia informacje

Po wybraniu formy wyslania/przekazania/zamieszczenia Zaproszenia do
zlozenia oferty wraz z okresleniem formy zlozenia oferty w odpowiedzi na
wyslane/przekazane /zamieszczone zaproszenie do zlozenia oferty,
nalezy zachowaé¢ dowdd — wyslania/przekazania/  zamieszczenia
zaproszenia do zlozenia oferty/ otrzymania oferty. (e-mail: wydruk
z komputera, fax: wydruk =z faxu, listt wpis do ksiazki
korespondencyjnej / oferta - koperta).

Po otrzymaniu ofert Komisja Weryfikacyjna lub osoba prowadzaca
postepowanie dokonuje ich badania i oceny. W toku dokonywania
badania i oceny zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zadac od
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty. Wszelkie
wyjasnienia i uzupelnienia oferty beda odbywacé sie na zasadach
okreslonych w ustawie Pzp.

Zamawiajacy dokonuje réwniez w ofercie poprawy oczywistych omytek
pisarskich oraz oczywistych omylek rachunkowych z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka
zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacje danego zamowienia,
Zamawiajacy przeprowadza negocjacje ze wszystkimi wykonawcami,
ktorzy =zlozyli oferty w danym postepowaniu. Negocjacje dotycza
zaoferowanej ceny lub innych kryteriéw wyboru oferty jezeli byly
zastosowane 1 nie moga  doprowadzi¢ ~do = podwyzZszenia
zaproponowanych cen lub zmian warunkéw realizacji zamowienia na
mniej korzystne dla Zamawiajacego, niz te przedstawione w ofercie.

W sytuacji, w ktérej po negocjacjach stronom nie udalo sie osiagnac
porozumienia cenowego Zamawiajacy moze rozwazyC mozliwosc
zwiekszenia srodkow finansowych do ceny oferty najkorzystniejszej (na
podstawie protokolu z negocjacji) lub uniewazni¢ postepowanie na
podstawie § 13 ust. 7 pkt 3 niniejszego paragrafu. Zwieckszenie srodkow
finansowych wymaga pisemnej akceptacji Glownego Ksiegowego.

Po zakonczeniu czynnosci badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy
wybiera wykonawce, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki
wykonania zamowienia.

O wyniku postepowania Zamawiajacy informuje  wszystkich
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w danym postepowaniu, a jezeli
Zaproszenie do zlozenia oferty bylo zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajacego, te informacje zamieszcza rowniez na
stronie.

Zamawiajacy konczy dane postepowanie zawarciem umowy lub jego
uniewaznieniem.

Z przeprowadzonego postepowania Zamawiajacy sporzadza protokot,
ktory stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego regulaminu.
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16. Wydatkowaniu Srodkéw nalezy dokonaé¢ w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem =zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow.

§17

Przetarg

Zamowienia powyzej kwoty 50 000,00 euro netto do kwot ponizej
progow unijnych

2. Do wudzielenia zamowienia, o szacunkowej wartosci przedmiotu
zamowienia powyzej kwoty 50 000,00 euro netto do kwot nie
przekraczajacych progéw unijnych nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie
rynku i sporzadzi¢ dokumentacje przetargowa.

3. W celu przygotowania dokumentacji przetargowej, ktéra sporzadza
Przedstawiciel komorki wnioskujacej lub osoba przez niego
wyznaczona w ramach tej komorki (komorka merytoryczna) wykonuje
nastepujace czynnosci:

1) sporzadza wniosek nr 3, uzupelniajac wszystkie wymagane pola
wniosku, a w szczegdlnosci dokonuje szczegolowego opisu
przedmiotu zaméwienia wraz z uzasadnieniem jego celowosci,
dokonuje okreslenia szacunkowej wartoSci zamowienia oraz
wskazuje termin realizacji zamowienia,;

2) nastepnie przekazuje wniosek do Glownego Ksiegowego, celem
uzyskania potwierdzenia zabezpieczenia srodkow finansowych na
realizacje zamowienia;

3) po uzyskaniu akceptacji sklada wniosek do Kierownika
Zamawiajacego, ktéry wyraza zgode na wszczecie danego
postepowania, badZz odmawia jego realizacji podajac uzasadnienie;

4) po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego, komorka
merytoryczna, sklada wniosek do komorki organizacyjnej ds.
zamoéwien, celem przyjecia wniosku do realizacji i przygotowania
postepowania przetargowego.

4. Po otrzymaniu kompletnego wniosku komorka organizacyjna ds.
zamoOwien sporzadza ogloszenie o zamodéwieniu.

5. Do przeprowadzenia postepowania Kierownik Zamawiajacego
powoluje Komisje Przetargowa.

6. Wszczynajac postepowanie komoérka organizacyjna ds. zamowien
przeprowadza postepowanie zgodnie z trybami udzielania zamowien
wskazanymi w ustawie, przy czym preferowanymi trybami sg przetarg
nieograniczony 1 przetarg ograniczony. Ogloszenie o zamowieniu
zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.
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10.

1

12,

13.

14,

15.

16.

1%

7. Termin na zlozenie ofert, w przypadku dostaw lub ustug nie moze byc

krotszy niz 7 dni, a dla robét budowlanych nie moze byc krotszy niz
14 dni.

. Po otrzymaniu ofert Komisja Przetargowa dokonuje ich badania

ioceny. W toku dokonywania badania i oceny zlozonych ofert,
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty. Wszelkie wyjasnienia i uzupelnienia oferty beda
odbywac¢ sie na zasadach okreslonych w ustawie.

Zamawiajacy dokonuje rowniez w ofercie poprawy oczywistych omytek
pisarskich oraz oczywistych omylek rachunkowych z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

W celu wyboru oferty stosowane sa co najmniej dwa kryteria, z ktorego
jednym z obowiazkowych jest cena lub koszt oferty.

Po zakonczeniu czynnosci badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy
wybiera wykonawce, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki
wykonania zamoéwienia.

O wyniku postepowania Zamawiajacy informuje na stronie internetowej
oraz zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka
zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacje danego zamowienia,
Zamawiajacy przeprowadza negocjacje ze wszystkimi wykonawcami,
ktorzy zlozyli oferty w danym postepowaniu. Negocjacje dotycza
zaoferowanej ceny lub innych kryteriow wyboru oferty jezeli byly
zastosowane i nie moga  doprowadzi¢ do  podwyzszenia
zaproponowanych cen lub zmian warunkéw realizacji zamowienia na
mniej korzystne dla Zamawiajacego, niz te przedstawione w ofercie.

W sytuacji, w ktérej po negocjacjach stronom nie udalo sie osiagnac
porozumienia cenowego Zamawiajacy moze rozwazy¢ mozliwosce
zwiekszenia srodkow finansowych do ceny oferty najkorzystniejszej (na
podstawie protokolu z negocjacji) lub uniewazni¢ postepowanie na
podstawie ust. 15 pkt 4 niniejszego paragrafu. Zwickszenie Srodkow
finansowych wymaga pisemnej akceptacji Glownego Ksiegowego.

Zamawiajacy Kkonczy postepowanie zawarciem umowy lub jego
uniewaznieniem.

Z przeprowadzonego postepowania Zamawiajacy sporzadza protokol,
ktéry stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

Wydatkowania Srodkéw nalezy dokona¢ w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem =zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladow.
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Rozdzial VI
Szczegdlne zasady udzielania zamoéwien
§ 18.
Tryb awaryjny

1. Tryb awaryjny jest sposobem wyboru Wykonawcy w przypadkach
wymagajacych podjecia  bezzwlocznego dzialania w  formie
bezposredniego zlecenia, w tym sytuacji skutkujacej wystapieniem lub
zagrozeniem wystapienia szkody.

2. Przedstawiciel komorki organizacyjnej moze zlecic wykonanie
zamowienia polegajacego na usunieciu awarii lub wykonaniu innych
czynnosci bez stosowania postanowienn Regulaminu, w przypadkach
wyjatkowych, a w szczegolnosci:

1) zagrazajacych lub mogacych zagrazaé¢ przerwaniu ciaglosci dostaw
wody 1 odprowadzania $ciekow,

2) ewentualnych awarii powstalych na obszarze wykonywania
dziatalnosci Spotki

3) w innych przypadkach, takich, ktérych nie mozna bylo przewidziec
lub ktére byly przynajmniej trudne do przewidzenia, a wymagaja
natychmiastowej lub pilnej realizacji i dla ktéorych nie mozna
dochowaé¢ terminu lub co najmniej utrudnione jest dochowanie
terminu 1 procedury udzielenia zamowienia zgodnie
z postanowieniami Regulaminu ze wzgledu na wartoS¢ zamowienia,

3. Tryb awaryjny moze by¢ stosowany jedynie dla dokonania zakupu
o wartosci ponizej progoéw unijnych.

4. Okolicznosci wskazane w ust. 2 musza byc¢ potwierdzone protokotem
koniecznosci lub innym dokumentem uzasadniajacym zastosowanie
tego trybu, podpisanym przez przynajmniej dwoch Przedstawicieli
komorki organizacyjne] oraz wymaga uzgodnienia z przynajmniej
jednym czlonkiem zarzadu.

5. Dokonanie zakupu w trybie awaryjnym nastepuje na wniosek.
Przedstawiciel komorki organizacyjnej sklada protokol koniecznosci oraz
wniosek nr 5 oraz do Kierownika Zamawiajacego celem zatwierdzenia po
uprzednim potwierdzeniu w tresci wniosku aprobaty w zakresie
posiadanych srodkow.

§ 19.

Do zamoéwien na ustugi lub dostawy niezbedne do przeciwdzialania
epidemii/pandemii postanowienia § 18 stosuje sie odpowiednio, jezeli
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego 1 niekontrolowanego
rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia
publicznego.
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Rozdzial VII

Postanowienia koficowe

§ 20.

1. Regulamin obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne ZWikK.

2. W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie
maja przepisy ustawy, Kc oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.

3. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu bedzie skutkowac¢ sankcjami
okreslonymi w Regulaminie Pracy.

Zalaczniki:

1)
2)
3)
4)
S)

6)
7)

8)
9)
10)

11)

Zalacznik nr 1 — Wniosek nr 1 — o dokonanie wydatku;

Zalacznik nr 2 - Wniosek nr 2 — o dokonanie wydatku;

Zalacznik nr 3 - Wniosek nr 3 — o wszczecie postepowania;

Zalacznik nr 4 - Wniosek nr 4 — o wszczecie postepowania;

Zalacznik nr 5 - Wniosek nr 5 - o potwierdzenie zasadnosci
dokonania zakupu;

Zalacznik nr 6 — Wniosek nr 6 — o dokonanie wydatku;

Zalacznik nr 7 - Protokél 2z przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia;

Zalgcznik nr 8 — Regulamin pracy Komisji Przetargowe;j;

Zalacznik nr 9 — Protokot z negocjacji;

Zalacznik nr 10 — Rejestr zamowien o wartosci mniejszej lub rownej
kwocie 10 tys. PLN netto;

Zalacznik nr 11 - Zgloszenie zapotrzebowania.

ZATWIERDZA

agki
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